
No. Numero de Relación Numero de Turnos N° FECHADE RELACIÓN1 Relación 2025-120-967 1 1 3/3/20252 Relación 2025-120-989 4 2 3/3/20253 Relación 2025-120-990 4 3 3/3/20254 Relación 2025-120-991 4 4 3/3/20255 Relación 2025-120-1002 5 5 3/3/20256 Relación 2025-120-1005 1 6 3/3/2025| Relación 2025-120-1014 4 7 3/3/20258 Relación 2025-120-1015 5 8 3/3/20259 Relación 2025-120-1016 8 9 3/4/202510 Relación 2025-120-1030 1 10 3/5/202511 Relación 2025-120-1032 8 11 3/5/202512 Relación 2025-120-1033 1 12 3/5/202513 Relación 2025-120-1049 4 13 3/5/202514 Relación 2025-120-1051 7 14 3/5/202515 Relación 2025-120-1052 8 15 3/5/202516 Relación 2025-120-1056 9 16 3/5/202517 Relación 2025-120-1067 7 17 3/5/202518 Relación 2025-120-1068 3 18 3/5/202519 Relación 2025-120-1076 1 19 3/5/202520 Relación 2025-120-1077 1 20 3/6/202521 Relación 2025-120-1078 7 21 3/6/202522 Relación 2025-120-1081 1 22 3/7/202523 Relación 2025-120-1082 1 23 3/7/202524 Relación 2025-120-1086 7 24 3/7/202525 Relación 2025-120-1087 1 25 3/7/202526 Relación 2025-120-1091 1 26 3/7/202527 Relación 2025-120-1094 1 27 3/7/202528 Relación 2025-120-1109 1 28 3/7/202529 Relación 2025-120-1110 4 29 3/7/202530 Relación 2025-120-1124 3 30 3/7/202531 Relación 2025-120-1127 12 31 3/7/202532 Relación 2025-120-1163 11 32 3/7/202533 Relación 2025-120-1165 1 33 3/10/202534 Relación 2025-120-1174 14 34 3/10/202535 Relación 2025-120-1199 11 35 3/10/202536 Relación 2025-120-1206 8 36 3/10/202537 Relación 2025-120-1213 21 37 3/10/202538 Relación 2025-120-1222 10 38 3/10/202539 Relación 2025-120-1213 21 39 3/10/202540 Relación 2025-120-1230 4 40 3/11/202541 Relación 2025-120-1240 2 41 3/11/202542 Relación 2025-120-1241 6 42 3/11/202543 Relación 2025-120-1244 3 43 3/11/202544 Relación 2025-120-1255 3 44 3/12/202545 Relación 2025-120-1258 4 45 3/12/202546 Relación 2025-120-1266 10 46 3/12/202547 Relación 2025-120-1271 6 47 3/13/202548 Relación 2025-120-1273 5 48 3/13/202549 Relación 2025-120-1278 2 49 3/14/202550 Relación 2025-120-1281 2 50 3/14/202551 Relación 2025-120-1282 4 51 3/14/202552 Relación 2025-120-1303 3 52 3/14/202553 Relación 2025-120-1308 6 53 3/14/2025
54 Relación 2025-120-1315 4 54 3/17/202555 Relación 2025-120-1314 1 55 3/19/202556 Relación 2025-120-1319 8 56 3/19/202557 Relación 2025-120-1320 4 57 3/19/202558 Relación 2025-120-1327 4 58 3/19/202559 Relación 2025-120-1346 5 59 3/20/202560 Relación 2025-120-1347 8 60 3/20/202561 Relación 2025-120-1348 2 61 3/20/202562 Relación 2025-120-1349 2 62 3/20/202563 Relación 2025-120-1350 7 63 3/21/202564 Relación 2025-120-1351 5 64 3/21/202565 Relación 2025-120-1377 21 65 3/21/202566 Relación 2025-120-1386 5 66 3/21/202567 Relación 2025-120-1387 5 67 3/21/202568 Relación 2025-120-1389 3 68 3/25/202569 Relación 2025-120-1392 2 69 3/25/202570 Relación 2025-120-1400 3 70 3/25/202571 Relación 2025-120-1404 1 71 3/25/202572 Relación 2025-120-1405 6 72 3/26/202573 73 3/26/202574 74 3/26/202575 75 3/26/202576 76 3/26/202577 77 3/26/202578 78 3/26/202579 79 3/26/202580 3/27/202581 3/27/202582 3/27/202583 3/27/202584 3/28/202585 3/28/202586 3/28/202587 3/28/202588 3/28/202589 3/31/2025

INFORME DE ACTIVIDADES

C�nf�rme a la Ley General de Archiv�s 594 de 2000 se da la imp�rtancia de la gestión d�cumental.Es p�r ell� que su c�rrecta aplicación lleva a la empresa a mej�rar y a �ptimizar
c�nsiderablemente t�d� l� c�ncerniente al manej� de inf�rmación de val�r, l� que ah�rra tiemp�, espaci� y diner�,La gestión d�cumental es el c�njunt� de pr�ces�s que se enf�can
en la revisión, almacenamient� y recuperación de l�s d�cument�s y de la inf�rmación de imp�rtancia que se manejan al interi�r de una empresa. Est� se lleva a cab� p�r medi� de la
aplicación de n�rmas técnicas que se caracterizan p�r su practicidad al m�ment� de llevar a cab� la administración de l�s archiv�s físic�s y electrónic�s.
Acuerd� 002 de 2014, P�r medi� del cual se establecen l�s criteri�s básic�s para creación, c�nf�rmación, �rganización, c�ntr�l y c�nsulta de l�s expedientes de archiv� y se dictan
�tras disp�sici�nes".

INFORME DE ACTIVIDADES
N� CONTRATO CONTRATISTA. IDENTIFICACIÓN.
719 de 2024 DIANA MELISA RIASCOS 34,324,449

Prestar c�n plena aut�n�mía técnica y administrativa sus servici�s c�m� AUXILIAR ADMINISTRATIVO para ap�yar la aplicación de las p�líticas internas de la SNR frente al Sistema
de Gestión D�cumental de las �ficinas de registr� de instrument�s públic�s a nivel naci�nal, en el desarr�ll� de l�s lineamient�s de línea de pr�ducción ORIP POPAYAN.

C�medidamente present� a Usted en calidad de (c�ntratista) el inf�rme de ejecución del c�ntrat� N� 714 del 09/02/2024 c�n el fin s�licitar se aut�rice el pag� de un acta parcial
equivalente a la N° 15 QUINCE ACTA DE PAGO, durante el peri�d� c�mprendid� entre el mes de ENERO c�rresp�ndientes al pag� de seguridad s�cial del mes de MARZO 2025
según planilla de Seguridad S�cial N� 4596626444

En el mes de MARZO de de 2025 se brind� ap�y� en linea de pr�ducción en las siguientes actividades:
*Retir� de l�s d�cument�s de las ventanillas y se �rdenar�n p�r �rden de TURNO.
se llev� un c�ntr�l de l�s turn�s, identificand� turn�s REL turn�s SIR, decepci�nad�s cada día.
*se Verific� que estén c�mplet�s las c�pias respetivas y sus anex�s.
*se �rganizar�n l�s d�cument�s de acuerd� a l�s principi�s de pri�ridad y rang� establecid�s en el decret� 1579 de 2012 (TURNO)
*se clasif� las c�pia de ORIP-IGAG y USUARIO
*se retir� el material abrasiv� de l�s d�cument�s.
*se �rdenan y se , disp�nen l�s d�cument�s COPIA ORIP en carpeta independiente para el inici� de la digitalización. (se digitaliza la c�pia que va c�n destin� a registr� c�n l�s anex�s
l�s cuales pueden estar en cualquiera de las c�pias que ingresan a la ORIP.
*se digitalizan l�s d�cument�s asi:
RECIBO DE CAJA DE TURNO DE REGISTRO Y DE CERTIFICADOS, COMPROBANTE DE PAGO, RECIBO(S) DE PAGO DEL IMPUESTO DE REGISTRO Y ANOTACION DE LA
GOBERNACION, ESCRITURA CON DESTINO A LA ORIP Y ANEXOS),se guarda l�s turn�s c�n el el c�dig� de cada un�.
*se digitalizan las nuevas entrada en el respetiv� �rden que aut�riza el C��rdinad�r de la División Jurídica � la Registrad�ra.
se enviar�n p�r medi� de c�rre� electr�nic� a la pers�na que c�mfr�nta l�s l�s d�cument�s digitalizad�s para que reallice el c�ntr�l de calidad respectiv�.
*se verific� el turn� en físic� c�n el turn� digitalizad� que aparece en pantalla,se elimina las h�jas blancas y se valid� la paginación.
*Se valid� que la inf�rmación digitalizada c�incidiera c�n el n�mbre de d�cument�s digitalizad�s (TURNO).
Una vez realizada la digitalizaci�n , se ubica el d�cument� generad� en la ORIP c�m� respuesta a la s�licitud: FORMULARIO DE CALIFICACION, NOTA DEVOLUTIVA,
FORMULARIO DE CORRECCION, MAYOR VALOR,, este d�cument�s se anexa al turn� de la carpeta clasificand�l�s c�m� DEVUELTOS Y MAYOR VALOR ubicand�l�s en el area
dispuesta que permitan su identificaci�n. (PUESTO DE SANDRA MEDINA)
para l�s d�cument�s calificad�s se pr�cede a ubicar y retirar del archiv� temp�ral la d�cumentación y separar la c�pia c�n destin� a REGISTRO ,USUARIO, IGAC.
RELA IÓN ENTREGADAS:
IGAC:2022-120-133 AL 2025-120-1222
�FICINA INSTRUMENT�S PUBLIC�S P�PAYAN:2025-120-715 AL 2025-120-1399

FIRMADEL C NTRATISTACC:34.324.449 de Popayán

RELACIONES DEL IGAC RELACINOES DE LA ORIP-POPAYAN
Fecha de Relación NUMER DE TURN S2/28/2025 2025-120-7153/3/2025 2025-120-9863/3/2025 2025-120-9873/3/2025 2025-120-9893/4/2025 2025-120-9903/4/2025 2025-120-9913/5/2025 2025-120-10023/5/2025 2025-120-10043/5/2025 2025-120-10053/5/2025 2025-120-10143/5/2025 2025-120-10153/5/2025 2025-120-10163/6/2025 2025-120-10303/6/2025 2025-120-10323/6/2025 2025-120-10333/6/2025 2025-120-10373/7/2025 2025-120-10493/7/2025 2025-120-10503/7/2025 2025-120-10513/7/2025 2025-120-10523/7/2025 2025-120-10563/7/2025 2025-120-10673/7/2025 2025-120-10683/7/2025 2025-120-10763/7/2025 2025-120-10773/7/2025 2025-120-10783/7/2025 2025-120-10813/10/2025 2025-120-10823/10/2025 2025-120-10863/10/2025 2025-120-10873/11/2025 2025-120-10913/12/2025 2025-120-10933/13/2025 2025-120-11093/13/2025 2025-120-11103/13/2025 2025-120-11123/13/2025 2025-120-11183/14/2025 2025-120-11223/14/2025 2025-120-11233/14/2025 2025-120-11243/17/2025 2025-120-11273/19/2025 2025-120-11333/19/2025 2025-120-11363/19/2025 2025-120-11383/20/2025 2025-120-11633/20/2025 2025-120-11723/20/2025 2025-120-11733/20/2025 2025-120-11743/21/2025 2025-120-11993/21/2025 2025-120-12093/21/2025 2025-120-12133/21/2025 2025-120-12223/25/2025 2025-120-12253/25/2025 2025-120-1226

3/25/2025 2025-120-12303/26/2025 2025-120-12333/26/2025 2025-120-12403/26/2025 2025-120-12413/26/2025 2025-120-12443/26/2025 2025-120-12553/26/2025 2025-120-12563/26/2025 2025-120-12613/26/2025 2025-120-12663/26/2025 2025-120-12713/26/2025 2025-120-12733/27/2025 2025-120-12783/28/2025 2025-120-12813/28/2025 2025-120-12893/28/2025 2025-120-13033/31/2025 2025-120-13083/31/2025 2025-120-13153/31/2025 2025-120-13193/31/2025 2025-120-13202025-120-13272025-120-13462025-120-13472025-120-13482025-120-13492025-120-13502025-120-13512025-120-13702025-120-13712025-120-13732025-120-13772025-120-13862025-120-13872025-120-13892025-120-13912025-120-13942025-120-1399


























































































































































































































